AUTOMATISMOS WORD 2000 (Oposiciones)

AUTOMATISMOS WORD 2000

Puede que la mayoria funcionen en el 2003 o XP. Es cuestion de probarlo.
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ANTES DE EMPEZAR:

Mira si el disquete (en el caso de que el examen sea con disquete) tiene la pestaiia
hacia arriba (desprotegido) e introdiicelo en la disquetera.

Fijate si el teclado tiene la luz de Bloq.Mays. apagada.

TECLAS

<#>+R y escribir winword

F12

<Intro> <Intro> <AN><PN>

<Alt> AR
<AIt> AF Word 2003

<Alt> VR

<AlIt>V B y ratén
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FUNCION

Abrir Word

Guardar como

Dos marcas de
parrafo al final del
documento

Configurar pégina

Ver Reglas

Activar Barras de
Herrmientas...

COMENZANDO:

NOTA

Se tarda menos que ir a Inicio,
programas, etc...

Con el nombre propuesto y en el
disco duro (en el disquete no hasta
el final)

Evita problemas cuando empiezas
la pagina con graficos, tablas u
otras especialidades.

Fijate que no digo <Alt>+A y

esto va para el resto también.
En el caso de que estén ocultas.

...con el ratén en el caso de que
estén ocultas las que usemos.
Recomiendo: estandar, formato,

tablas y borde, dibujo.

<Alt> V Z H <Intro>

<Alt> V Z A <Intro>

Zoom ancho del
texto

Zoom ancho de
pagina

Lo mas grande que se puede ver.

<Mayus>+F12

Guardar

Varias veces durante el ejercicio.
Esta pausa de 1 segundo te puede
ahorrar un disgusto.
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